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Staszow Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie
(0-15) 864-38-02

Oglasza konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze

Glowny Ksiggowy

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskamik zatrudnienia osdb niepetnosprawnyvch
w CIS, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

W

Adres jednostki: Centrum Integracji Spoleczne, ul. Parkowa 6, 28-200 Staszéw

Micjsce wyvkonvwania pracy: Staszow

dan nowisku pracy:
prowadzenie rachunkowosci jednostki,
wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnodei operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnodei dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczyveh i finansowych,
prowadzenie ksiegowosci srodkéw unijnych,
sprawdzanie poprawnodei naliczania plac,
prowadzenie dokumentacji wymaganej przez ZUS,
naliczanie podatkdw i prowadzenie dokumentacji wymaganej przez US,
sprawozdawczosé budietowa.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakieru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

Praca w siedzibie Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie przy ulicy Parkowej 6
umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach samorzadowych

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
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praca biurowa, obstuga komputera i urzadzen biurowych
el M EWW g rane £ HIL .;.‘L LIS LS pEDgine:
posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnodei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicanych,
niekaralnosé za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwa kamo-skarbowe,

wyrazanie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

niezbedna znajomodé zagadnien z zakresu:

- ustawy o finansach publicznych i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 09.09.2015r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budizetowych i samorzadowych
zakladdw budietowych,

- ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy 0 ordynacji podatkowej,

- klasyfikacji budzetowej,

- ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

- biegla obstuga komputera i programdw ksiggowosci komputerowej oraz programu Platnik.
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araz spelnienie jednego 1 poniiszych warunkdw:

+ ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych studiow
zawodowych, uzupehniajacych ekonomicznych studidw magisterskich, ekonomicznych studidw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3 — letniego staku pracy w ksiegowaodei,

o ukonczenie srednigj, policealngj lub pomaturalng) szkoty ekonomicznej | posiadanie co najmnigj
6 = letnigj praktyki w ksiggowodci,

= wpis do rejestru bieghych rewidentdw,

» posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych.

Wymagani t 3

« samodzielnodé | komunikatywnodé,
* zdolnosé analitycznego myslenia,

odpowiedzialnodé, rzetelnosé, doktadnodd, umiejemost wspdlpracy w zespole,
= dobra organizacja pracy .

nagane dokumenty i o5wia
. V whasnorgeznie podpisane

* list motywacyjny wiasnorgcznie podpisany
kopig dyplomu ukoriczenia wyiszej uczelni, lub swiadectwo ukoficzenia szkoly Sredniej,
pomaturalnej lub policealnej,

s kopig¢ dokumentdw potwierdzajacych jednoznacenie dodwiadezenia zawodowe i uprawnienia do
wykonywania zawodu okreslone w wymaganiach niezbednych, warunkujacych dopuszczenie do
udziatu w konkursie (tj. Swiadectwa pracy, w preypadku biezacego zatrudnienia, umowy © prace,
zaswiadczenia pracodawey i /lub kopie wpisu do rejestru bieglych rewidentdw, badz kopig
certyfikatu lub $wiadectwa ksiggowego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych)

* pswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego
ofwiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniv z petni
praw publicznych

* ofwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodei instytuci panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
preeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwa kamo-skarbowe

* oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie (Osoba wyloniona w
drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowigzana bedzie przedloZy¢ informacje o nickaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego opatrzona datg nie wezedniejszq niz miesiac przed jej zlozeniem)

s o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst jednolity Dz.U. z 2016r., poz.922 z pdi. zm.) do celdw rekrutacji.

» raéwiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazah zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku

Dokumenty nalezy zlodvé bezposrednio w sekretariacie siedziby Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie
w godzinach 7 ™ -15 ™ lub przestaé poczta na adres: Centrum Integracji Spolecznej ul. Parkowa 6,
28- 200 Staszéw, w nieprzekraczalnym terminie do 17 lipea 2017r. do godz. 15 " (decyduje data
wphrwu do Centrum).

Aplikacje, ktdre wphyng po terminie nie beda rozpatrywane,

Zaréwno oferty zlozone bezpodrednio, jak i przestane za posrednictwem poczty winny byé zlozone
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ., Konkurs - gléwny ksiegowy CIS™.

Dodatkowe informacje moina uzyskaé pod or tel. 015 B64 38 02.
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Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie
Agata Bak






