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SRODOWISKOWY DOM SAMOPOMOCY W STASZOWIE
UL. WSCHODNIA 13, 28-200 STASZOW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
. p |
GLOWNY KSIEGOWY W SDS.

Wymagania niezbe¢dne kandydata:

obywatelstwo polskie lub panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktéremu na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowe&o przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

spetnia przynajmniej jeden z ponizszych punktéw dotyczacych wyksztatcenia,

a) ukonczyl/ta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne% wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczylla drednig, policealng lub pomaturalng szkole = ekonomiczng
1 posiada co najmniej 6 — letniag praktyke w ksiegowosci, |

¢) jest wpisany/a do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta J‘z pelni praw
publicznych,

nickaralnos¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, |

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publiczn)‘fch W postaci
zakazu pehnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie kbniecznym do

wykonywania obowiazkow Glownego Ksiegowego, |

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisko.



Wymagania dodatkowe:

1) preferowany kierunek studiow: ekonomia,

2) biegta znajomosé prowadzenia rachunkowosci, ,

3) umiejetnosé obstugi programéw finansowo — ksiegowych, |

4) doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej lub jednostkach samorzadu
terytorialnego,

5) znajomo$¢ przepisow prawa zwigzana z zakresem wykonywanych zadan oraz
dotyczacych funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego tj.

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy — prawo zamowien publicznych,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- ordynacji podatkowej,

- ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy wykonawcze do
tych ustaw, ‘

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- ustawy o pomocy spolecznej oraz innych ustaw zwiazanych z realizacjg zadan przez

SDS,

6) predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, komunikatywnosc,

dobra organizacja pracy.

3:

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2) prowadzenie prawidlowej gospodarki finansowo — ksiggowej SDS, |

3) przygotowywanie projektow planow finansowych i sprawozda‘rvczos’ci z ich
wykonania,, |

4) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienig¢znymi, }

5) dokonywanie wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczyc}ﬂ i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych, |

6) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Kierownika SDS nie ujetych
w powyzszych zadaniach, a wynikajacych ze specyfiki pracy Glownego Ksiegowego.



4.

Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:

1) wymiar czasu pracy: 1/4 etatu, 1

2) miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Staszowie, ul. Wschodnia 13,
28-200 Staszow, |

3) umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach

samorzadowych,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Staszowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia

ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty: |
|

1) list motywacyjny z wlasnorecznym podpisem,
2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wlasnorecznym podpisem,
3) oryginal kwestionariusza osobowego,
4) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku objgtym naborem,
5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz
staz pracy, |
6) oswiadczenia o:
— niekaralnodci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, |
— niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucjf panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe, |
— niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych w zwigzku z dysponowaniem
srodkami publicznymi,
— posiadaniu obywatelstwa polskiego,
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. ( Dz. U. z 2016r. poz. 922 z p6zn zm. ) do celow rekrutapji,

—  petnej zdolnoscei do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,



7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

7. Miejsce oraz termin zloZzenia wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne kandydaci moga sklada¢ osobiscie w Srodowiskowym
Domu Samopomocy, pok. 26, w godzinach pracy SDS od 7.00 do 15.00 lub droga pocztowa
( decyduje data wplywu do SDS ) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 marca 2020r.

do godziny 15.00 na adres:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Staszowie
ul. Wschodnia 13
28 — 200 Staszow
w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko Glownego Ksiggowego”.

Aplikacje, ktére wplyna do SDS po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu — 15 832/00 22.

Z regulaminem naboru mozna zapoznac¢ si¢ w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Staszowie, ul. Wschodnia 13. Kwestionariusz osobowy oraz niezbedne oswiadczenia
mozna pobra¢ w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Staszowie, ul. Wschodnia 13.
Osoba wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowiazana jé:st przedlozy¢
informacj¢ o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrz?nq data nie

wcezesniejszg niz miesigc przed jej zlozeniem.

Staszow, dnia 09-03-2020r. ,
SHODDWlSKOWg DOM SA_MOPOMOCY
W

e Bhzena GUBoWsKa . onee




